Poskytovani informaci, podani zadosti, rozhodnuti, stiznosti, petice

Zakladni pravni pfedpisy:

Zakon €.85/1990 Sb., o peti€nim pravu

Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 500/2004 Sb., zakon spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Zadosti o informace, &i podani zadosti, stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v ¢ase 8-14
hod na sekretariatu Skoly

Zadost o informace

Nalezitosti zadosti jsou:

Komu je podani ur€eno, kdo je €ini — jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté,
o jakou informaci zada.

Zadost Ize podat pisemné&, Ustné do protokolu, elektronicky s elektronickym podpisem. Zadost
nelze podat anonymné.

Posouzeni zadosti:

Pokud je zadost neuplna, je zadatel vyzvan do 7 dnli od obdrzeni zadosti o jeji doplnéni ve
lhaté do 30 dna.

Jde-li o obecnou informaci, sdéli Skola zadateli do 7 dn(, kde informaci najde

Jde-li o fadnou zadost Skola poskytne do 15 dnl pozadovanou informaci.

Ze zavaznych davodu Ize Ihdtu prodlouzit o 10 dni (vyhledani informaci, potfebné konzultace).
Zadatel bude o této skuteénosti informovan.

Rozhodnuti

Skola vydava rozhodnuti podle zakona ¢.561/2004Sb., o predSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a v
nékterych jinych pfipadech vyplyvajicich z ostatnich zakonl (napf. rozhodnuti o
poskytnuti/zamitnuti informace)

Nalezitosti rozhodnuti jsou: oznaceni skoly, Cislo jednaci, datum vydani rozhodnuti, oznaceni
pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich pfedpisl, podle nichz bylo rozhodovano,
odlvodnéni, pouceni o misté, dobé a formé podani opravného prostfedku, vlastnoruéni
podpis povéfeného pracovnika s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti je doru¢eno do vlastnich rukou pfijemce.

Odvolani proti rozhodnuti

Obecna l|hata proti rozhodnuti je 15 dni od doru€eni rozhodnuti pfijemci (vyjimkou je
rozhodnuti o nepfijeti ke studiu). Odvolani se podava u Skoly, ktera rozhodnuti vydala. O
odvolani rozhoduje nadfizeny organ (Krajsky ufad StfedoCeského kraje, Zborovska 11,150 21
Praha 5.). Skola pfeda odvolani spolu se spisem odvolacimu organu do 7 dndl. Odvolaci organ
rozhodne do 15 dnu. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti je
pfezkoumatelné soudem.

Odvolani proti rozhodnuti maze Fesit i feditel Skoly, kdy vezme své rozhodnuti zpét.

Rozhodnuti o pfijeti ke studiu se oznamuji zvefejnénim seznamu uchaze€l na webovych
strankach Skoly.



Kopie rozhodnuti je zaslana uchazeci postou spole¢né s dalSimi informacemi o studiu.

Rozhodnuti o nepfijeti je posilano postou do vliastnich rukou prijemce (zakon. zastupce). Lhlta
pro odvolani je do 3 pracovnich dnl od doruéeni rozhodnuti. Odvolani se podava u Skoly,
ktera rozhodnuti vydala. O odvolani rozhoduje nadfizeny organ (Krajsky urfad Stfedoceského
kraje, Zborovska 11,150 21 Praha 5.). Skola pfeda odvolani spolu se spisem odvolacimu
organu do 7 dna. Odvolaci organ rozhodne do 15 dna. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze
odvolat. Rozhodnuti je pfezkoumatelné soudem.

Stiznosti

StéZovat si muze nezletily i zletily Zak ¢i ob&an.

Stiznost se podava pfimo u spravniho organu — feditele Skoly

Nadfizenym organem 3koly je jeho zfizovatel — StfedoCesky kraj, Zborovska 11,150 21 Praha
5, ktery presetfi stiznost v pfipadé, Ze stéZovatel ma namitky proti vyfizeni stiznosti Nalezitosti
stiznosti:

StiZznost musi mit podobu pisemnou nebo Ustni — provede se zapis. Telefonické stiznosti se
nepfijimaji. Anonym je Setfen, pokud je Setfitelny.

Nalezitosti stiznosti: jméno, pfijmeni, adresa stéZovatele, oznaeni osoby nebo organizace
proti niz je stiznost namifena, pfedmét stiznosti — o co stézovateli jde, datum Lhita k vyfizeni
stiznosti 60 dni od data doruceni.

Stézovatel bude informovan o tom, zda byla stiznost opravnéna ¢&i nikoliv. O vysledku a
opatfenich bude informovan jen pokud o to pozada.

Podani petici

Petici mUze podat pouze zletily ob¢an (&i peti¢ni vybor — zastupce peti¢niho vyboru).

Petice kromé vlastniho textu (které véci se tyka a co se navrhuje) obsahuje i jméno, pfijmeni,
bydlisté toho, kdo petici sestavil, jméno, pfijmeni, bydlisté toho, kdo je opravnén c&leny
peti¢niho vyboru zastupovat; jméno, pfijmeni, bydlisté ob&and pfistupujicich k petici



